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Vinculada à Vice-Reitoria Acadêmica, a Divisão de 
Bibliotecas e Documentação (DBD) foi criada para ser-
vir de apoio ao ensino e à pesquisa dos cursos de gra-
duação, pós-graduação e extensão da Universidade. Sua 
função é coordenar o eficiente sistema de bibliotecas da 
PUC-Rio, que conta com um importante acervo de li-
vros, teses e periódicos, entre outras publicações impres-
sas e em meio digital. Também oferece acesso a diversas 
bases de dados online, nacionais e internacionais. 

Esse sistema é constituído pela Biblioteca Central, vol-
tada, prioritariamente, para o atendimento de alunos de 
graduação, com inúmeras obras de referência e livros di-
dáticos de uso mais freqüente, e por quatro bibliotecas 
setoriais, voltadas para os cursos de pós-graduação. A 
DBD oferece salões de leitura individual, salas de estudo 
em grupo e sala multimídia, equipada com computado-
res, impressora, gravador de CD, TV, DVD, CD player e 
scanner colorido para uso dos alunos e professores.

Divisão de Bibliotecas e DocumentaçãoDBD

Além da consulta local, diversos serviços são ofe-
recidos: 

Consulta ao catálogo via •	 web
Empréstimo•	
Renovação de empréstimo•	
Reserva de obras emprestadas•	
Serviço de fotocópias – auto-serviço e encomenda•	
Solicitação de artigos e teses em outras bibliotecas •	
– Comutação Bibliográfica
Formulário para solicitação de serviços •	 online
Orientação no uso dos recursos informacionais•	
Acesso remoto – para acessar de fora do campus •	
os recursos online
Visitas guiadas•	
Elaboração de ficha catalográfica•	
Conversão de documentos, teses e dissertações •	
para arquivos PDF por e-mail
Acesso à rede •	 wireless da Universidade
Atendimento •	 online, via chat

No site do Sistema de Bibliotecas – http://www.
dbd.puc-rio.br – alunos e professores encontram mais 
informações sobre os serviços e o acesso ao catálogo, 
podem fazer renovação do prazo de empréstimo, re-
servas de livros emprestados e atualização de dados 
pessoais.



41

EQUIPE

Biblioteca Central:

Franceschina Chinelli – Seção de Circulação

Sandra Milman – Seção de Referência

Giuliano Ferreira – Seção de Automação

Vera Lucia Leite – Seção de Aquisição

Patrícia Lima – Seção de Processamento Técnico

Cristina Ribeiro – Secretaria

Carmo Santos – Secretaria

Ana Maria Maranhão – Assessoria

Dolores Rodriguez Perez

diretora

Dicas

Acesso a serviços, via •	 web, pelo site do Sistema 
de Bibliotecas.
Carteira da Universidade e senha são fundamentais.•	
Portal CAPES de periódicos eletrônicos.•	
Caixa externa para devolução de livros.•	
Acervo de livros falados, para deficientes.•	
Sala para estudo em grupo.•	
Salões para estudo individual.•	
Sala multimídia.•	

Biblioteca Central

Edifício da Amizade · Ala Frings · 3º andar 

Horário:	 2ª a 6ª: 7:30–22:30

	 sábado: 9:00–13:30

	 férias: 2ª a 6ª: 8:30–17:30

	 férias: fechada aos sábados

tel  3527–1714 / 1092  fax 3527–1091

bcentral@dbd.puc-rio.br

Biblioteca Setorial dos Centros de Ciências Sociais  

e de Teologia e Ciências Humanas

Edifício da Amizade · Ala Frings · 2º piso da Biblioteca 

Central

Horário:	 2ª a 6ª: 7:30–22:30

	 sábado: 9:00–13:30

	 férias: 2ª a 6ª: 8:30–17:30

	 férias: fechada aos sábados

tel  3527–1093

bsccs_ctch@dbd.puc-rio.br

Biblioteca Setorial do CTC:

Mônica de Oliveira

Biblioteca de Informática:

Rosane Castilho

Biblioteca do CETUC:

Maria Lucia Junqueira

Biblioteca Setorial do Centro Técnico-Científico

Edifício Cardeal Leme · 7º andar 

Horário:	 2ª a 6ª: 8:30–20:30

	 férias: 2ª a 6ª: 8:30–16:45

tel  3527–1715

bsctc@puc-rio.br

Biblioteca Setorial de Informática

Edifício do Rio Datacentro – RDC · 4º andar 

Horário:	 2ª a 6ª: 8:30–17:30

tel  3527–1516

bib-di@inf.puc-rio.br

Biblioteca Setorial do CETUC 

Edifício da Amizade · Ala Kennedy · 7º andar 

Horário:	  2ª a 6ª: 8:00–17:30

tel  3527–1675

marialu@cetuc.puc-rio.br
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O Rio Datacentro (RDC) provê a infra-estrutura de 
serviços de informática e comunicação de dados, em 
apoio às atividades acadêmicas e administrativas da 
Universidade. É também incumbência do RDC a ope-
ração e administração dos recursos computacionais de 
uso público na Universidade. 

A rede de dados da PUC-Rio, administrada e opera-
da pelo RDC, estende-se por todo o Campus. Seu ba-
ckbone em fibra ótica tem a velocidade de 1 Giga-bits/
segundo e conecta-se à Internet por meio da Rede Rio 
de Computadores. Atualmente, um dos cinco pontos 
de distribuição da Rede Rio, que se destina a oferecer 
acesso à Internet para a comunidade científica do Rio 
de Janeiro, é operado pelo RDC.

Dentre os serviços oferecidos pelo RDC à comu-
nidade PUC, merecem destaque aqueles de interesse 
imediato para os alunos de Graduação:

Laboratórios aparelhados com microcomputado-•	
res conectados à Internet e recursos para digitali-
zação de imagens;
Pontos de conexão à Internet, fora do prédio do •	
RDC, para notebooks, disponíveis ininterrupta-
mente, inclusive aos fins de semana; 

Rio DatacentroRDC

Acesso de alta velocidade à Internet, a partir dos •	
computadores instalados no Campus;
Conexão sem fio (Wi-Fi) à Internet a partir da Bi-•	
blioteca e dos espaços ao ar livre no Campus;
Conta de correio eletrônico em servidor protegi-•	
do contra vírus e SPAM, a que se pode ter aces-
so remoto, via Web, com conexão segura (cripto-
grafada);
Espaço para armazenamento de arquivos em ser-•	
vidor, para os usuários dos laboratórios;
Serviço de disco virtual, para armazenamento e re-•	
cuperação de arquivos via Internet;
Treinamento sobre o uso dos programas do MS Office •	
(Word, PowerPoint, Excel e Access), sobre programa-
ção HTML e sobre os serviços da Internet;
Serviço de segurança de redes, destinado a detectar •	
e neutralizar incidentes relacionados à tentativas de 
invasão, à propagação de vírus ou a ataques de di-
versas naturezas à rede de dados da Universidade.
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Prof. José Raimundo Lopes de Oliveira

Diretor

	 Edifício Rio Datacentro

	 tel  3527–1480  fax  3527–1491

	 admrdc@puc-rio.br

	 http://www.puc-rio.br/rdc

Equipe

Sra. Márcia da Silva Campos – Divisão de Apoio Administrativo e Operacional

Sra. Paula Cyrillo – Divisão de Apoio Técnico

Profª. Maria das Graças de A. Chagas – Divisão de Multimídia

Dicas

Veja na página do RDC:
Em Serviços: •	
  Disco Virtual 
  Abertura de conta de e-mail 
  Rede WiFi 
  Espaço Aberto RDC
Em Laboratórios: •	
  Normas e uso dos Laboratórios
Em Treinamento: •	
  Oferecimento de treinamentos

Horários: 
  Secretaria: 10:00–12:00; 13:30–17:30 
  Atendimento ao Usuário (térreo): 07:00–22:45 
  Laboratórios: 07:00–22:45
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Vice-Reitoria para Assuntos ComunitáriosVRC
A PUC-Rio tem um caráter comunitário, orientado 

pela tradição humanístico-cristã da Igreja Católica, que 
distingue dois eixos para a prática cotidiana: o da tota-
lidade para incluir todas as partes e o da sensibilidade 
com o próximo. Dentro dessa perspectiva, a Vice-Rei-
toria para Assuntos Comunitários cumpre a missão de 
cuidar das questões comunitárias da Universidade, in-
centivando, orientando e coordenando atividades, es-
paços e serviços, no intuito de valorizar o ser humano 
e promover o seu desenvolvimento integral.

As prioridades da Vice-Reitoria para Assuntos Co-
munitários são:

Atender questões emergenciais da comunidade 
PUC-Rio (corpo discente, docente e técnico-administra-

tivo), oferecendo programas de bolsas de estudo e auxí-
lios financeiros, além de promover o bem-estar social; 

Criar e incentivar atividades interdisciplinares, de 
âmbito cultural, artístico e social, promovendo a inte-
gração no contexto da diversidade e o desenvolvimen-
to intelectual, estético, moral e espiritual; 

Estabelecer atividades esportivas com caráter ins-
trutivo e pedagógico, promovendo o desenvolvimen-
to do corpo em equilíbrio com a mente e a integração 
no âmbito das competições; 

Estabelecer um amplo canal de comunicação entre 
os estudantes e o setor produtivo empresarial, a fim de 
que os alunos possam encontrar, efetivamente, um es-
paço propício para iniciar sua experiência profissional;
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Criar e incentivar projetos sociais interdisciplinares 
em comunidades de baixa renda, promovendo a troca 
de experiências entre o conhecimento científico e o sa-
ber dessas comunidades;

Incentivar os meios de comunicação e os proces-
sos de edição da comunidade PUC-Rio, promoven-
do o intercâmbio de informações e de notícias sobre 
a vida escolar e o conhecimento científico produzido 
na Universidade; 

Incentivar as iniciativas culturais e sociais das orga-
nizações de representação estudantil da PUC-Rio, regu-
larmente constituídas, além de mediá-las em questões 
sobre os interesses e os direitos dos estudantes.

Prof. Augusto Luiz Duarte Lopes Sampaio

Vice-Reitor para Assuntos comunitários

Equipe

Ademar Jose Lopes Passos

Helena Maria Guarisco

Lacy Lemos do Espírito Santo

Maria Amélia Martins de Andrade

Maria Helena Nunes Roxo Teixeira

Valmir Jose da Silva

Coordenações

Coordenação de Bolsas e Auxílios – CBA

Coordenação de Atividades Comunitárias e Culturais – CACC

Coordenação de Atividades Estudantis – CAE

Divisão de Segurança e Parqueamento – DSP

Coordenação Central de Estágios e Serviços Profissionais – CCESP

Diversos

Mostra PUC

Projeto Comunicar

Solar Grandjean de Montigny

Serviço de Medicina Ocupacional – SMO

Rede de Empreendimentos Sociais

Diretório Central dos Estudantes – DCE

	 Edifício Cardeal Leme · Sobreloja

	 tel  3527–1354 / 1355 / 1357  fax  3527–1361

	 recepcao@puc-rio.brw

	 http://www.puc-rio.br/vrc
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Por meio da Coordenação de Bolsas e Auxílios 
(CBA), a Vice-Reitoria Comunitária disponibiliza aos 
seus alunos vários tipos de bolsas, com o objetivo de 
alcançar um dos seus propósitos mais elevados: o de 
valorizar a pessoa e minimizar um dos aspectos mais 
relevantes da realidade universitária privada no Brasil, 
possibilitando que inúmeros jovens estudantes, com 
poucos recursos financeiros, tenham acesso à universi-
dade. Implantado na década de 1970, o programa está 
apoiado no conceito “igualdade de oportunidades”, 
que vale para quem ingressa, está cursando ou con-
cluindo o curso de nível superior.

Atualmente, mais de 4.000 alunos matriculados nos 
cursos de graduação da Universidade são beneficiados 
com algum tipo de bolsa, o que corresponde a cerca 
de 40% do total de alunos de graduação. Dentre estes 
alunos, aproximadamente 1.000 recebem bolsa PUC. O 
percentual das bolsas PUC pode variar de 10% a 100% 
e é definido por meio de um trabalho realizado pela as-
sistente social, no qual é feito um estudo comparati-
vo, de acordo com as necessidades dos alunos que plei-
teiam a bolsa.

Coordenação de Bolsas e AuxíliosCBA
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Dicas

Para se candidatar ao Programa de Bolsas é fun-•	
damental que o candidato tenha um bom desem-
penho acadêmico e encontre-se em reais dificul-
dades sócio-econômicas.
No programa de bolsas, a Assistente Social da Co-•	
ordenação de Bolsas e Auxílios realiza um estudo 
sócio-econômico do candidato, a partir de um for-
mulário próprio, e faz uma entrevista individual, 
para a comprovação das informações declaradas.
Os critérios e procedimentos, bem como docu-•	
mentos exigidos, estão publicados no site da Uni-
versidade (http://www.puc-rio.br/sobrepuc/
admin/vrc/bolsas.html).

	 Edifício Cardeal Leme · Sobreloja

	 tel  3527–1354 / 1355 / 1357  fax  3527–1361

	 bolsas@puc-rio.br

	 http://www.puc-rio.br/sobrepuc/admin/vrc/bolsa_puc.html

BOLSAS SUPERVISIONADAS PELA CBA

Bolsa de Ação Social 

Destinada aos alunos carentes, tem vagas limitadas 
para cursos de Serviço Social e Teologia. As bolsas são 
concedidas após o vestibular e de acordo com a dispo-
nibilidade de cada curso.

Bolsa PUC

Bolsa de auxílio, concedida de acordo com a neces-
sidade sócio-econômica do aluno. Os interessados de-
vem cursar pelo menos um semestre para se candidatar 
e seus pedidos precisam ser analisados por uma equipe 
de assistentes sociais.

Bolsa para Funcionários, Professores da PUC-Rio  

e seus Dependentes

Bolsas para funcionários, professores e seus depen-
dentes, de acordo com as respectivas convenções cole-
tivas de trabalho.

Bolsa para Filhos de Professores de Escola Particular

Cumprindo o acordo sindical das Mantenedoras de 
Faculdades e Universidades Particulares, são disponibi-
lizadas 50 bolsas de 50% para os filhos de professores 
desse tipo de instituição de ensino. 

Bolsas Diversas

Destinadas aos praticantes de atividades específicas, 
como coral e esporte, bem como para estágio, semi-
naristas e religiosos.

Clara Milman

coordenadora

Equipe

Adriana dos Santos Rodrigues

Fabiola Kelly dos Santos

Maria Regina Vitti Leite

Bolsas e financiamentos  

de órgãos governamentais

Bolsa FIES – Fundo de Financiamento de Estudantes  

de Ensino Superior

Bolsa ProUni

Programa de bolsas oriundas de convênio com o 
MEC, restrito aos alunos indicados pelo Ministério de 
Educação.
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Dicas

Entre em contato com a Coordenação de Atividades 
Comunitárias e Culturais – CACC para: 

Agendar uso de espaços comuns, auditório do RDC, •	
apoio técnico audiovisual e de infra-estrutura; 
Apresentar eventos e/ou projetos a serem apoiados; •	
Solicitar autorização para divulgação de cartazes •	
e/ou distribuição de produtos; 
Solicitar apoio à participação representativa de dis-•	
centes em eventos de cunho comunitário; 
Tratar de assuntos referentes à cerimônia de •	
formatura.	 Edifício Cardeal Leme · Sobreloja

	 tel  3527–1353  fax  3527–1363

	 cacc@puc-rio.br

Formatura

A Coordenação de Atividades Comunitárias e Cul-
turais também tem participação na organização da Ce-
rimônia de Formatura dos estudantes da Universida-
de. Os alunos de penúltimo período precisam entrar 
em contato com a CACC para obter explicações sobre 
a formatura, assim como o manual contendo os proce-
dimentos necessários para que as normas estabelecidas 
pela PUC-Rio sejam cumpridas.

Incentivar alunos, professores e funcionários da PUC-
Rio a desenvolverem projetos interdisciplinares é uma 
das principais funções da Coordenação de Atividades 
Comunitárias e Culturais (CACC). Divulgar as ações so-
ciais desenvolvidas pela Universidade junto aos órgãos 
estudantis e estimular a participação dos alunos nessa 
área também está na lista de prioridades da CACC.

Supervisionar e produzir atividades extracurricula-
res, articular a doação de objetos de arte para o campus 
(Museu Ao Ar Livre), apoiar eventos culturais, comemo-
rativos e acadêmicos da PUC-Rio, como a Mostra PUC e 
o Fórum Social, são outras incumbências da coordena-
ção. A CACC participa, ainda, de vários projetos sociais 
concebidos dentro e fora da Universidade, como o Ami-
gas do Peito (de incentivo ao aleitamento materno), o 
Hemorio (para estimular a doação semestral de sangue), 
o Núcleo de Estudos e Ações sobre o Menor (Neam), 
o Biochip (grupo de pesquisa que investiga as cores e a 
recuperação das informações presentes nas frutas, nas 
hortaliças e nas sementes) e o Lagoa Solidária (que reco-
lhe roupas, alimentos e material de limpeza em escolas 
próximas à Lagoa Rodrigo de Freitas). O órgão é igual-
mente responsável pelo Coral da PUC-Rio e pelo estan-
de da Universidade na Feira da Providência.

Coordenação de Atividades Comunitárias e Culturais

Equipe

Suzana de Mattos Kerber

Jose Francisco dos Santos Neto

Equipe Técnica:

Adriano Vitaliano Gurgel

Willian Carneiro da Silva

Wagner de Souza Nunes

CACC

Coral

O Coral da PUC-Rio, criado em 1967, reúne alu-
nos, egressos e membros da comunidade para cantar 
em grupo e constituir um espaço de educação onde se 
vivencia e experimenta a sensibilização no plano esté-
tico-musical, buscando ser um importante veículo de 
promoção da imagem e filosofia da instituição junto 
ao público interno e externo.

	 Ensaios às quintas-feiras no Auditório do RDC, das 

20:00–21:30, vozes femininas, e das 21:30–23:00, vozes 

masculinas. Aos sábados, ensaio geral na sala 222L, das 

15:00–18:00.

Horário:

2a a 6a: 8:00–12:00 e 13:30–17:30
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A Coordenação de Atividades Estudantis assessora 
o Vice-Reitor Comunitário em todas as atividades re-
lacionadas à Vice-Reitoria. Dentre as inúmeras tarefas 
realizadas destacam-se:

Coordenação de todas as fases das eleições estu-•	
dantis para Diretórios, Centros Acadêmicos, Dire-
tório Central dos Estudantes e Associação de Pós-
Graduação;
Apoio para a realização de grandes eventos no cam-•	
pus, tais como Festa Junina e Festival da Primavera, 
além de eventos semanais promovidos pelos Dire-
tórios e pelo DCE;
Supervisão das atividades comunitárias de recep-•	
ção aos calouros;
Supervisão das ações de cunho disciplinar decor-•	
rentes de infrações e/ou faltas graves ocorridas no 
Campus da Universidade;
Supervisão dos serviços de transporte da Comu-•	
nidade;
Assessoramento ao Vice-Reitor nas questões que •	
envolvem a Coordenação de Segurança e Parque-
amento.

Coordenação de Atividades Estudantis CAE

Prof. Antônio Duro Ferreira

coordenador

	 Edifício Cardeal Leme · Sobreloja

	 tel  3527–1364 / 1365  fax  3527–1366

Dicas

Entre em contato com a Coordenação de Ativida-
des Estudantis:

Para saber mais sobre as eleições docentes;•	
Para resolver questões relacionadas ao Campus •	
Universitário.


